Indicazioni sulla preparazione dei materiali da inserire nelle pagine web

La preparazione e il successivo inserimento dei contenuti nelle pagine di un sito Internet pone problemi che vanno tenuti presenti al fine di evitare un duplice e inutile lavoro prima da parte di chi effettua la stesura dei testi (redattore) e poi da parte di chi è incaricato di inserirli e renderli pubblici (webmaster).

Dato che le pagine di un sito risiedono su un computer in Internet e che per poter essere consultate devono essere scaricate, esse devono avere dimensioni, ove possibile, ridottissime. Andrebbero pertanto tenute in considerazione le seguenti indicazioni:

1. Ogni pagina di un sito non dovrebbe superare 50Kb, una dimensione di pagina di 100Kb è considerata al limite dell’accettabilità.

2. Nel calcolo del peso di una pagina è incluso non solo il testo ma anche immagini (foto, disegni, icone, pulsanti ecc.), suoni ed animazioni in essa contenute. Una pagina in cui sono presenti poche righe di testo ma anche una sola immagine di grandi dimensioni può pesare molte centinaia di Kb e richiedere tempi di attesa anche di alcuni minuti: ciò significherebbe non renderla disponibile a chi non è dotato di un buon collegamento ad Internet.

3. Solo per validi motivi sono tollerati tempi di attesa lunghi (es. immagini di opere d’arte o satellitari).

4. E’ preferibile consegnare a chi si occupa della gestione tecnica del sito contenuti nel formato più semplice possibile: il modo migliore è memorizzare i file in formato solo testo (*.txt). Utilizzare a tale scopo il Blocco note o Microsoft Word salvando come solo testo. Nel caso si utilizzi il Blocco note si consiglia di attivare la funzione Modifica/A capo automatico.

5. Visto quanto detto al punto precedente, si sconsiglia di consegnare pagine già in formato web. Andrebbe soprattutto evitata la funzione salva come pagina web di Microsoft Word o Publisher: il risultato finale porrebbe grossi problemi al webmaster. Se i testi sono già in questi ultimi formati, al fine di “ripulirli” di tutte le parti di codice ridondanti (e per questo inutili e controproducenti) si può risolvere il problema copiandoli e incollandoli in un documento gestito da Blocco note.

6. Se le pagine contengono immagini, vanno consegnate al gestore del sito separate dal testo. I formati grafici consigliati sono gif (immagini fino a 256 colori) o jpeg (immagini di tipo fotografico con milioni di colori). Per i predetti motivi, non sarà possibile inserire nelle pagine immagini di grandi dimensioni (larghezza massima 300-400 punti).

7. Anche le tabelle, così come siamo stati abituati a concepirle in Microsoft Word, pongono problemi di impaginazione. E’ preferibile lasciarle realizzare al webmaster sulla base delle indicazioni eventualmente fornite.
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