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CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO

SERVIZIO DI VIGILANZA UFFICI ESAF UBICATI NEL TERRITORIO DELLA
PROVINCIA DI CAGLIARI

Art. 1 – Il servizio dovrà essere svolto nelle sedi degli uffici indicate nel Bando di gara

d’appalto secondo gli orari ivi previsti, salvo la facoltà dell’Ente di apportare

modifiche agli orari preventivati per motivate esigenze di servizio.

Art. 2 - Gli incaricati della vigilanza dei locali dovranno provvedere:

a) alla apertura e chiusura dei locali secondo disposizioni impartite dai

responsabili degli uffici (ingresso principale, e, dove esistono, ingressi

secondari, cancelli, autorimesse);

b) a rispondere, ove necessario, alle chiamate telefoniche e, qualora il tenore

delle stesse lo richieda, dovranno contattare i dipendenti dell’Ente i cui

nominativi ed indirizzi saranno preventivamente indicati in apposito elenco;

c) al controllo delle persone in visita durante le ore d’ufficio e consentire,

nell’orario stabilito, l’accesso al pubblico. Potrà anche essere richiesto il

“servizio pass” mediante la verifica e il riconoscimento delle persone, con

annotazione dei dati su apposito registro che verrà predisposto di concerto

con l’Ente e la cui fornitura sarà a carico della Ditta;

d) a verificare l’ingresso e l’uscita del personale addetto alla pulizia dei locali,

mediante registrazione e controllo dell’apposizione delle firme, di entrata e

di uscita, in appositi moduli che mensilmente dovranno essere consegnati al

responsabile del locale in cui viene effettuato il servizio di pulizia.

Dovrà, altresì, accertarsi, e ove necessario provvedere, al termine  dell’orario di

lavoro, prima della chiusura degli uffici, affinché:

! finestre e serrande siano chiuse;

! tutti gli apparecchi illuminanti siano spenti;

! tutte le apparecchiature d’ufficio siano spente (calcolatrici, stabilizzatori,

condizionatori, fotocopiatrici, etc.);

! tutti i rubinetti dei servizi igienici siano chiusi;

! sia stata chiusa la saracinesca di erogazione dell’acqua agli stabili.
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Art. 3 - Il servizio di cui agli articoli precedenti potrà essere soggetto a modifiche, in

relazione a particolari esigenze dell’Ente, previe preventive disposizioni.

Art. 4 - Rientrano nelle prestazioni contrattuali:

•  il servizio di collegamento telefonico dell’impianto d’allarme installato negli

uffici ed il servizio di pronto intervento in ciascuno stabile sede degli Uffici,

ove esistente;

•  il servizio di ronda presso il magazzino materiali ubicato nel Comune di

Sestu con n. 2 passaggi per notte;

Art. 5 - La Ditta dovrà operare nel rispetto della normativa vigente in materia di

contratto di lavoro.


